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VADEMECUM DI RENDICONTAZIONE 


La rendicontazione del contributo finanziario assegnato da Fondazione Trentina per il Volontariato Sociale ha l'obiettivo di dimostrare di avere impiegato le risorse finanziarie come indicato dalla scheda finanziaria. 
Il soggetto capofila è responsabile della rendicontazione dell’intero progetto. 

Viene richiesta la presentazione dei seguenti documenti, tramite PEC all’indirizzo fondazione@pec.fovoltn.it  e, per conoscenza, a progetti@ufficiosvolta.it:
1. la documentazione contabile di tutte le spese finanziate (si chiede di conservare comunque la documentazione originale a disposizione dell’ente finanziatore)
· Le spese ammesse sono:
· Formatori esterni: 
· a) se in P.IVA, fornire fattura elettronica e distinta di bonifico; 
· b) se in prestazione occasionale, fornire ricevuta, F24 e distinta di bonifico; 
eventuali rimborsi spese per formatori dovranno essere inclusi in fattura, non è possibile presentarli separatamente
· Affitto sale: fornire fattura e distinta di bonifico
· Spese di pubblicità: 
· per lavori di grafica eseguiti da professioniste (vedi punti a) e b) sopra); 
· per stampe di materiali e/o sponsorizzazioni, fornire fattura e distinta di pagamento.
 
·  Non sono ammessi scontrini generici.
· Tutti i documenti devono essere intestati all’organizzazione capofila e non saranno ammessi documenti intestati o emessi dai partner di progetto.
· I documenti relativi alle collaborazioni devono essere intestati ai singoli professionisti.

2. la scheda finanziaria 

3. la dichiarazione sostitutiva di atto notorio (allegato 1)

4. la comunicazione ai fini tributari dei dati ed elementi dell’Ente o Associazione (allegato 2).

5. Una relazione dell’attività svolta (allegato 3)

6. il materiale di promozione prodotto (vedi guida alla comunicazione)

7. una copia (scansione o immagine) del registro presenze con firme originali dei partecipanti agli incontri formativi.  

La documentazione richiesta per la liquidazione del contributo deve essere presentata entro due mesi dal termine del progetto.


    
(Su carta intestata)

	SCHEDA FINANZIARIA DEL PROGETTO:…………………………………..

	

	COSTI 
	
	

	
	
	
	
	A PREVENTIVO APPROVATO
	A CONSUNTIVO

	
	EURO
	EURO

	
	€ 
	€ 
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	€
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	€

	
	€
	€

	
	€ 
	€ 
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	€
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	€

	
	€
	€

	
	€
	€

	
	€ 
	€ 

	
	EURO
	EURO

	
	€
	€

	
	€
	€

	TOTALE SPESA PREVISTA
	€ 0,00
	€ 0,00

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ENTRATE
	
	

	
	
	
	
	A PREVENTIVO APPROVATO
	A CONSUNTIVO

	Eventuali entrate previste dall'iniziativa (specificare)
	 € 
	 € 

	 
	 
	 

	Altri fonti di finanziamento
	€
	€

	a) Enti pubblici
	€ 
	€ 

	b) Enti privati
	€
	€

	c) Risorse proprie
	€ 
	€ 

	 
	€
	€

	TOTALE ENTRATE
	€ 0,00
	€ 0,00





Allegato 1
Alla 
FONDAZIONE TRENTINA PER IL VOLONTARIATO SOCIALE
Via Dordi, 8
38122 TRENTO


DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA’
(art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445)


Il sottoscritto ………………..  nato a ……………… il ……………… residente a ………………………….. in via …………………………… n. …………. in qualità di legale rappresentante dell’Organizzazione ………………………………., consapevole delle sanzioni penali in caso di dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti, richiamate dall’art. 76 DPR 445 del 28/12/2000,


DICHIARA

che la spesa complessiva relativa al progetto/iniziativa realizzato/a all’interno della linea di finanziamento “Formati su Misura” dalla propria Organizzazione nell’anno ……… ammonta ad € ……………………, come di seguito dettagliatamente suddivisa per voci di spesa:
· ……………………………………….
· ……………………………………… 
· ……………………………………….
· ……………………………………….
· ……………………………………….


Per la realizzazione di tate attività l’Organizzazione non ha percepito entrate da altri Enti finanziatori.
oppure
Per la realizzazione di tale attività l’Organizzazione ha percepito complessivamente entrate per € …………..
(somma da indicare escludendo il finanziamento richiesto a Fondazione Trentina per il Volontariato Sociale), suddivise per Enti finanziatori (enti pubblici, istituti di credito, fondazioni, imprese private, Circoscrizioni etc.):
· ………………………………………..
· ………………………………………..


Il presente rendiconto è veritiero, reale e corrispondente alle effettive entrate introitate e spese sostenute per il progetto/iniziativa ………………………………………. e di cui il dichiarante si assume la piena e assoluta responsabilità.


(luogo e data)																					Il dichiarante

								…………………………………..



Ai sensi dell’art. 38 D.P.R. 445 del 28/12/2000, la dichiarazione è sottoscritta dall’interessato in presenza del dipendente addetto (ovvero sottoscritta e inviata, unitamente a copia fotostatica del documento di identità del sottoscrittore, all’ufficio competente).

Informativa ai sensi del D.L. 30 giugno 2003, n. 196: i dati sopra riportati sono prescritti dalle disposizioni vigenti ai fini del procedimento per il quale sono stati richiesti e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo.


Allegato 2
Alla
FONDAZIONE TRENTINA PER IL VOLONTARIATO SOCIALE
Via Dordi, 8 
38122 TRENTO


Oggetto: comunicazione ai fini tributari dei dati ed elementi dell’Ente o Associazione.

Il/la sottoscritto/a……………………………………………...nato/a a………...………………………………
il………………….…...…presidente e legale rappresentante di………………………………….………….
………………………………………………………………………….………………………………………….
D I C H I A R A
i seguenti elementi dell’Ente suddetto:
· codice fiscale………………….……………………………………
· partita I.V.A…………………………………………………………..
· esercizio ricorrente di attività di natura commerciale			      SI*		     NO*
· esercizio occasionale di attività di natura commerciale		      SI*		     NO*


e inoltre
A T T E S T A
sotto la propria personale responsabilità che:


il contributo ricevuto dalla Fondazione Trentina per il Volontariato Sociale, per il progetto:
…………………………………………………………………….……………………………………………..

    NON È NÉ SARÀ *			      È E SARÀ *

inerente ad attività fiscalmente qualificata di natura commerciale anche occasionale.


Data ….……………………….				Firma……………………………………………….


Banca di appoggio: …………..…………………………………..……….…….  
Agenzia/sportello di …………………..………...…………… 
IBAN: Paese .... …. CIN EUR …. .… CIN … … … ABI … … … … CAB … … … … N. Conto ... … … … … … … … … … …

* Barrare la casella corrispondente


Allegato 3

RELAZIONE PER LA RENDICONTAZIONE


Nome ente capofila: ………………………………………………………………………

Titolo del progetto: ……………………………………………………………………….

Data inizio: ……………………………....         Data fine: ……………………….…....

Luogo di realizzazione: ………………………………………………………………….

Numero di partecipanti: …………………………………………………………………

Breve descrizione delle attività svolte (massimo 2.000 caratteri, spazi inclusi):
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